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Mise en contexte

Pourquoi un cadre de référence au CFCP?

Depuis maintenant deux ans, le CFCP développe un projet visant à soutenir davantage le personnel enseignant qui accueille des élèves ayant des besoins particuliers.
Des outils ont été développés, de l’accompagnement aux intervenants ainsi que des formations à l’enseignement ont été donnés.
En cours de route, le 1er décembre 2009 dernier, un guide ministériel est venu encadrer les mesures d’adaptation pour l’évaluation des apprentissages. Il s’agit du dépôt du 
Guide de gestion de la sanction des études secondaires :

· de la formation générale des jeunes; 

· de la formation générale des adultes; 

· de la formation professionnelle.

Il était donc essentiel d’élaborer des procédures précisant les démarches à suivre pour faire l'analyse de la situation de besoin d'un élève et appliquer des moyens spécifiques afin de répondre aux besoins particuliers de celui-ci.
Ce présent cadre de référence permettra de guider les différentes actions pour soutenir cette clientèle.  

Marie-France Farmer

Personne ressource en adaptation scolaire

Conseillère pédagogique aux Services éducatifs complémentaires 

CSSMI

2008-2010

Procédures pour l’établissement de mesures d’adaptation 
lors des apprentissages et lors des évaluations
Procédures pour le centre
1) L’enseignant observe, chez un élève, des difficultés dans son parcours scolaire. Il échange avec les collègues qui enseignent également à cet élève. 
2) L’enseignant vérifie auprès de sa direction adjointe si l’élève a un Dossier d’aide particulière (D.A.P.)
3) Afin de dresser un portrait de l’élève, il remplit une ou plusieurs grilles parmi les suivantes :

· manifestations les plus fréquemment observées chez l’élève avec Troubles d’apprentissage (TA).
· manifestations les plus fréquemment observées chez l’élève DYSLEXIQUE.
· manifestations les plus fréquemment observées chez l’élève DYSPHASIQUE.
· manifestations les plus fréquemment observées chez l’élève DYSCALCULIQUE.
· manifestations les plus fréquemment observées chez l’élève TDAH.
· manifestations les plus fréquemment observées chez l’élève dont on observe des comportements reliés au TED.
· manifestations les plus fréquemment observées chez l’élève anxieux.
4) Une rencontre multidisciplinaire est demandée à la direction et est fixée à l’horaire. 
Rencontre multidisciplinaire
(Les étapes 1, 2, 3 sont préalables à la rencontre multidisciplinaire)
La direction invite toutes les personnes qui gravitent autour de l’élève et, au besoin, la personne ressource en adaptation scolaire ainsi que les professionnels non enseignants. 

Cette rencontre permet des discussions et échanges sur la situation de besoin de l’élève. Un consensus sur les mesures adaptatives à mettre en place doit émerger. Le document «INDICATEURS SCOLAIRES» peut guider la discussion. 

Mesures adaptatives
Les mesures adaptatives sont celles autorisées dans le Guide de gestion de la sanction. Celles-ci sont appliquées en classe et en évaluation.

Les mesures adaptatives sont consignées au Dossier d’aide particulière (D.A.P.) :
1) Ouverture du dossier :

La direction procède à l’ouverture d’un Dossier d’aide particulière si nous ne pouvons avoir accès à celui du secteur des jeunes. 

2) Volet en salle de classe :

Ces mesures sont appliquées en salle de classe. L’élève est ainsi habileté à utiliser ces mesures dans un contexte d’apprentissage et par la suite, les utilisera lors de ses évaluations.
3) Volet en évaluation avec ou sans sanction

L’enseignant remplit un bon de commande d’examen, précisant les mesures adaptatives à mettre en place pour l’élève. Le document doit être signé par la direction. Une copie est versée au dossier (D.A.P.) de l’élève. Si la situation de besoin de l’élève est de nature d’un trouble d’apprentissage, la direction avec l’aide des enseignants ciblés et de la personne-ressource en adaptation scolaire, au besoin, produit un Rapport d’analyse* de la situation de l’élève sur le plan de la lecture et de l’écriture. Lorsque cela sera possible, des dispositions seront prises pour consigner les informations dans Tosca.net.

Autres mesures en sanction
4) Toute autre demande de mesures d’adaptation que celles autorisées et indiquées dans le Guide de gestion de la sanction des études du secondaire, de la formation générale et de la formation professionnelle, doit être acheminée à la coordonnatrice de la sanction des études, en collaboration avec Josée Mercure, conseillère en formation à la Direction des services FGA de la CSSMI.
5) Cette demande devra contenir un Rapport d’analyse* de la situation de l’élève sur le plan de la lecture et de l’écriture ainsi que le dossier** de l’élève.
Compilation des données et tableau de conversion

Un tableau permettant de compiler des données ainsi qu’un aide-mémoire concernant la conversion en temps sont ajoutés à ce cadre de référence.

* Rapport d’analyse de la situation de l’élève sur le plan de la lecture et de l’écriture, page 17.
** Dossier de l’élève, page 24.
Indicateurs scolaires
· Les indicateurs scolaires de la dyslexie développementale permettent de dresser un profil des difficultés spécifiques à chacun des élèves.
On considère que plus leur nombre est élevé, 
plus la probabilité diagnostique est grande.

· Une collaboration interdisciplinaire est importante pour déterminer la présence de ces indicateurs (rencontre multidisciplinaire).
· Importance : Il y a un écart significatif entre la performance escomptée, selon le cheminement scolaire, l’âge chronologique et le potentiel intellectuel, et la performance effective en lecture et en écriture.
· Persistance : Les difficultés apparaissent souvent dès le début de l’apprentissage de la lecture et de l’écriture, mais aussi parfois un peu plus tard alors que la complexité et les types de textes limitent le recours à des stratégies compensatoires. Ces difficultés persistent en dépit d’interventions adaptées.

· Spécificité : Les difficultés sont spécifiques aux matières scolaires faisant appel à la lecture et à l’écriture. Le retard peut se généraliser à toutes les matières à mesure que le recours à la lecture comme moyen d’apprentissage augmente.
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	Nom de l’élève
	
	
	
	Équipe multidisciplinaire :
	

	Fiche
	
	
	
	
	

	Nom de la direction
	
	
	
	
	

	Date
	
	
	
	
	

	
	(AAAA / MM / JJ)
	
	
	
	

	Manifestations observables d’un élève dyslexique

	 FORMCHECKBOX 

	Réalise qu’une partie des tâches qui requièrent de la lecture

	 FORMCHECKBOX 

	Nomme le nom des lettres ou chante la chanson de l’alphabet pour faire une recherche dans le dictionnaire

	 FORMCHECKBOX 

	Nomme la séquence de chiffres en partant de 0

	 FORMCHECKBOX 

	Reconnaît peu de mots globalement

	 FORMCHECKBOX 

	Perd facilement le sens d’un texte

	 FORMCHECKBOX 

	Éprouve, encore à son âge, des difficultés à reconnaître certains sons

	 FORMCHECKBOX 

	Cherche le mot juste pour s’exprimer, même oralement

	 FORMCHECKBOX 

	Emmagasine les informations que peu de temps (dans la mémoire de travail, peu dans la mémoire à long terme)

	 FORMCHECKBOX 

	Écrit certaines lettres ou certains chiffres à l’envers

	 FORMCHECKBOX 

	A de la difficulté à mémoriser l’orthographe lexicale

	 FORMCHECKBOX 

	Écrit les lettres de l’alphabet en désordre

	 FORMCHECKBOX 

	A peu d’automatismes lorsqu’il écrit

	 FORMCHECKBOX 

	A de la difficulté à apprendre une langue seconde

	 FORMCHECKBOX 

	A de la difficulté à retenir plus d’une consigne en même temps

	 FORMCHECKBOX 

	A de la difficulté à organiser son discours et à faire des liens entre les idées

	En situation qui requiert de l’organisation :

	 FORMCHECKBOX 

	A de la difficulté avec les notions temporelles (heure, calendrier, saisons)

	 FORMCHECKBOX 

	A du mal à s’organiser dans ses travaux, son agenda

	 FORMCHECKBOX 

	A du mal à structurer ses notes de cours

	En situation d’apprentissage:

	 FORMCHECKBOX 

	A du mal à suivre un cours magistral donné verbalement

	 FORMCHECKBOX 

	Déborde du temps pour accomplir ses tâches
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	Nom de l’élève

	
			Équipe multidisciplinaire :

	
	Fiche

	
			
	
	Nom de la direction

	
			
	
	Date

	
			
	
		(AAAA / MM / JJ)

				

	Manifestations observables des Troubles d’Apprentissage (T.A.) chez l’adulte

	De manière générale :

	 FORMCHECKBOX 

	Bonnes capacités verbales, mais éprouve de grandes difficultés à exprimer les pensées par écrit

	 FORMCHECKBOX 

	Aptitudes mécaniques, mais difficulté de lecture, d’écriture (applique techniquement une leçon, méthode, une opération…)

	 FORMCHECKBOX 

	Apprend bien lorsqu’on lui montre, mais éprouve de grandes difficultés à suivre les instructions écrites et (ou) verbales

	Image de soi et organisation :

	 FORMCHECKBOX 

	Démontre des signes d’anxiété, de tension, de déprime

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à organiser son temps

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à organiser ses activités

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à organiser ses responsabilités

	Difficulté en lien avec les habiletés sociales :

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à conserver ses relations

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à se faire des amis
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	Nom de l’élève
	
	
	
	Équipe multidisciplinaire :
	

	Fiche
	
	
	
	
	

	Nom de la direction
	
	
	
	
	

	Date
	
	
	
	
	

	
	(AAAA / MM / JJ)
	
	
	
	


	Manifestations observables d’un élève dysphasique en situation d’apprentissage

	 FORMCHECKBOX 

	une incapacité à se concentrer sur le message oral ou à le comprendre s'il est formulé rapidement

	 FORMCHECKBOX 

	une difficulté à exprimer oralement des concepts qui semblent compris

	 FORMCHECKBOX 

	une difficulté à parler la langue maternelle avec une structure grammaticale adéquate

	 FORMCHECKBOX 

	une difficulté à suivre ou à avoir une conversation sur un sujet qui n'est pas très familier

	 FORMCHECKBOX 

	une difficulté à raconter une histoire ou à rapporter un événement en respectant l'ordre des séquences

	 FORMCHECKBOX 

	une difficulté à suivre des indications données oralement ou par écrit

	 FORMCHECKBOX 

	peut avoir un vocabulaire pauvre ou imprécis

	 FORMCHECKBOX 

	peut chercher ses mots (trouble de l’évocation)

	 FORMCHECKBOX 

	peut avoir du mal à formuler ses idées et à les enchaîner entre elles (trouble de l’idéation)

	 FORMCHECKBOX 

	peut employer un mot pour un autre

	 FORMCHECKBOX 

	peut inverser des syllabes dans les mots (ex.: valabo / lavabo)

	 FORMCHECKBOX 

	peut même faire des jeux de mots sans le savoir en inventant des termes nouveaux

	 FORMCHECKBOX 

	peut avoir de la difficulté à saisir un message oral, s’il est formulé rapidement ou s’il comporte plusieurs éléments (n’est pas conscient qu’une partie du message vient de lui échapper, ne voit donc pas la nécessité de demander des éclaircissements)



	Nom de l’élève
	
	
	
	Équipe multidisciplinaire :
	

	Fiche
	
	
	
	
	

	Nom de la direction
	
	
	
	
	

	Date
	
	
	
	
	

	
	(AAAA / MM / JJ)
	
	
	
	


	Manifestations observables en situation d’apprentissage

	Au préalable, vérifier :

	 FORMCHECKBOX 

	les capacités de compréhension verbale des élèves
(Ex.: S’assurer que l’élève comprenne bien le problème)

	 FORMCHECKBOX 

	le trouble de lecture

	 FORMCHECKBOX 

	s’il y a limite sur le plan de l’attention et la concentration

	 FORMCHECKBOX 

	si ce n’est pas relié à des problèmes exécutifs (fonctions exécutives) par des erreurs persévératives (faire plusieurs fois la même erreur de manière rigide)

	 FORMCHECKBOX 

	difficultés à élaborer des stratégies ou à réfléchir 

plusieurs pistes de solutions possibles ou alors une trop grande impulsivité (qui entrave la capacité à suivre les étapes de résolution)

	 FORMCHECKBOX 

	difficulté à utiliser les capacités mnésiques (mémoire)

(Ex.: incapable de calculer mentalement ou d’apprendre les tables de multiplications…)

	 FORMCHECKBOX 

	problème visuo-spatial (qui affecte l’organisation spatiale des problèmes et l’alignement des chiffres)

	 FORMCHECKBOX 

	limites à se représenter visuellement les problèmes et à comprendre des notions visuo-spatiales comme la mesure ou la géométrie

	 FORMCHECKBOX 

	procédures mathématiques déficitaires

	 FORMCHECKBOX 

	traitement des informations mathématiques (langage mathématique)



	Nom de l’élève

	
			Équipe multidisciplinaire :

	
	Fiche

	
			
	
	Nom de la direction

	
			
	
	Date

	
			
	
		(AAAA / MM / JJ)

				

	Manifestations et caractéristiques principales de l’élève TDA/H

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à se mettre au travail et à s’organiser

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à maintenir la concentration

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à maintenir un effort au travail

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à centrer son énergie sur une tâche

	 FORMCHECKBOX 

	Déficit de la mémoire de travail à court terme

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à suivre les règles et les consignes

	 FORMCHECKBOX 

	Incapacité à modifier son attitude ou son comportement à la suite d’une conséquence négative (difficulté dans leurs relations sociales)

	Manifestations et caractéristiques principales de l’élève TDA

	Hyperactif – Impulsif :

	 FORMCHECKBOX 

	Mauvaise perception du temps et de l’espace

	 FORMCHECKBOX 

	Agitation excessive

	 FORMCHECKBOX 

	Grande difficulté à attendre son tour

	 FORMCHECKBOX 

	Intolérance marquée à la frustration

	 FORMCHECKBOX 

	Distractivité externe importante

	 FORMCHECKBOX 

	Vitesse d’exécution très rapide au détriment de la qualité

	Inattentif : (ces manifestations peuvent être plus difficiles à observer. Il peut être justifié de poser des questions à l’élève.)

	 FORMCHECKBOX 

	Distractivité interne importante 

(Dispersion, distractivité et comportements dérangeants secondaires aux difficultés et se manifestant essentiellement dans les tâches scolaires. Ex.: facilement distrait, difficulté à focaliser son attention. Tendance à déconnecter, à dériver au beau milieu d'une conversation ou d'une page de livre, souvent associé à une habilité à hyperfocaliser de temps à autre. La « déconnexion » est involontaire. Cela arrive quand la personne « n'est plus là ».)

	 FORMCHECKBOX 

	Déficit de l’attention sélective

(Dispersion de l’attention spécifique à l’objet d’apprentissage précisément visé. Ex. : ne focus pas sur la notion d’apprentissage)

	 FORMCHECKBOX 

	Déficit de l’attention partagée

(Dispersion du fait que l’élève est inondé d’informations verbales, qu’il ne maîtrise pas bien, ou l’élève est dépassé par le rythme d’apprentissage ou par la complexité de la tâche)

	 FORMCHECKBOX 

	Tendance à la surpersévérance
(Présence de l'habilité extraordinaire d'hyperfocaliser et amplifiée par le fait que l’attention est inconstante.)

	 FORMCHECKBOX 

	Expériences négatives face au cheminement scolaire

	 FORMCHECKBOX 

	Distrait par les senteurs évocatrices

	 FORMCHECKBOX 

	Distrait par les soucis personnels

	Manifestations secondaires :

	 FORMCHECKBOX 

	Estime de soi faible

	 FORMCHECKBOX 

	Problèmes affectifs divers

	 FORMCHECKBOX 

	Tendance à la fabulation

	 FORMCHECKBOX 

	Tendance à la négation de la responsabilité

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à percevoir et à évaluer le danger

	 FORMCHECKBOX 

	Alternance entre l’inhibition et la désinhibition

	 FORMCHECKBOX 

	Conflits fréquents avec les pairs

	 FORMCHECKBOX 

	Lenteur d’exécution

	 FORMCHECKBOX 

	Retrait social


	Nom de l’élève
	
	
	
	Équipe multidisciplinaire :

	Fiche
	
	
	
	

	Nom de la direction
	
	
	
	

	Date
	
	
	
	

	
	(AAAA / MM / JJ)
	
	
	

	Manifestations physiques

	Système respiratoire :

	 FORMCHECKBOX 

	Respiration peu profonde, rapide

	 FORMCHECKBOX 

	Sensation d’étouffement

	 FORMCHECKBOX 

	Hyperventilation

	Système musculo-squelettique :

	 FORMCHECKBOX 

	Faiblesse des membres

	 FORMCHECKBOX 

	Douleur

	 FORMCHECKBOX 

	Raideur

	 FORMCHECKBOX 

	Tremblements

	Système cardiaque :

	 FORMCHECKBOX 

	Augmentation de la fréquence cardiaque

	 FORMCHECKBOX 

	Battements irréguliers

	Système dermatologique :

	 FORMCHECKBOX 

	Transpiration

	 FORMCHECKBOX 

	Peau moite, peau froide

	Système vasculaire :

	 FORMCHECKBOX 

	Rougissement

	 FORMCHECKBOX 

	Étourdissement, évanouissement

	 FORMCHECKBOX 

	Pupilles dilatées (vision brouillée)

	Système digestif :

	 FORMCHECKBOX 

	Maux d’estomac

	 FORMCHECKBOX 

	Nausées, vomissements

	 FORMCHECKBOX 

	Diarrhée

	Manifestations cognitives

	 FORMCHECKBOX 

	Pensées irrationnelles et irréalistes ne permettant pas de bien évaluer la situation

	Tendance à :

	 FORMCHECKBOX 

	Surestimer le danger

	 FORMCHECKBOX 

	Dramatiser la situation

	 FORMCHECKBOX 

	Mal interpréter les évènements

	 FORMCHECKBOX 

	Les « on doit »

	 FORMCHECKBOX 

	Les « tout ou rien »

	 FORMCHECKBOX 

	La généralisation

	 FORMCHECKBOX 

	La catastrophe ou dramatisation

	 FORMCHECKBOX 

	La banalisation

	 FORMCHECKBOX 

	Le rappel envahissant d’événements traumatisants, de flashs

	 FORMCHECKBOX 

	La lecture des pensées

	 FORMCHECKBOX 

	La prémonition

	 FORMCHECKBOX 

	L’acceptation d’affirmations douteuses

	Manifestations comportementales

	 FORMCHECKBOX 

	Agitation

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à rester en place

	 FORMCHECKBOX 

	Échappement / Évitement

	 FORMCHECKBOX 

	Perfectionnisme

	 FORMCHECKBOX 

	Sens des responsabilités trop poussé

	 FORMCHECKBOX 

	Procrastination

	 FORMCHECKBOX 

	Hypervigilance

	 FORMCHECKBOX 

	Mensonges

	 FORMCHECKBOX 

	Imitations de signature

	 FORMCHECKBOX 

	Plaintes somatiques

	 FORMCHECKBOX 

	Isolement, retrait

	 FORMCHECKBOX 

	Fuite

	 FORMCHECKBOX 

	Opposition

	 FORMCHECKBOX 

	Rituels

	 FORMCHECKBOX 

	Rigidité

	 FORMCHECKBOX 

	Difficultés d’attention

	 FORMCHECKBOX 

	Difficultés de concentration

	 FORMCHECKBOX 

	Difficultés de la mémoire à court et long terme

	 FORMCHECKBOX 

	Consommation de substances

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Besoins de l’élève en fonction 

des difficultés présentées

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin de répondre à leurs difficultés spécifiques

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin de sécurité, d’être accueilli dans leur vulnérabilité, leurs limites, leur souffrance

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin d’être dans un contexte relationnel sain

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin d’être encadré, structuré, orienté

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin de gérer l’agressivité et l’impulsivité

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin de gérer leurs émotions, le stress

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin d’affronter des défis à leur mesure

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin de développer un sentiment de compétence

	 FORMCHECKBOX 

	Besoin d’autonomie, de socialisation



	Nom de l’élève
	
	
	
	Équipe multidisciplinaire :
	

	Fiche
	
	
	
	
	

	Nom de la direction
	
	
	
	
	

	Date
	
	
	
	
	

	
	(AAAA / MM / JJ)
	
	
	
	

	Manifestations des traits TED

	Sur le plan cognitif :

	 FORMCHECKBOX 

	Profil intellectuel inégal, mais d’intelligence normale parfois des capacités supérieures dans certains domaines 

	 FORMCHECKBOX 

	Très bonne mémoire, l’information est emmagasinée en bloc donc difficulté à en extraire qu’une partie

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à planifier, organiser son travail

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté avec les concepts abstraits

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à dégager le sens des situations en terme et de ne garder que l’essentiel et le pertinent

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à généraliser ses apprentissages d’un contexte à un autre

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté de concentration

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté dans la compréhension de texte, à faire des liens entre les éléments

	Sur le plan de la socialisation :

	 FORMCHECKBOX 

	Manque de compréhension des règles et conventions sociales, peut devenir bouc émissaire, manque de tact, naïf, manque de jugement

	 FORMCHECKBOX 

	« Cécité sociale » difficulté à prendre la perspective d’autrui au plan affectif, cognitif et perceptif

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à se faire des amis même s’il le désire fortement

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté dans les travaux en groupe

	Sur le plan de la communication :

	 FORMCHECKBOX 

	Vocabulaire recherché, bon langage

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à saisir l’art de la conversation

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à comprendre le langage non verbal : émotions, mimiques

	 FORMCHECKBOX 

	Expression verbale sur un ton monotone

	 FORMCHECKBOX 

	Pose des questions répétitives sur des sujets de son intérêt

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à saisir les métaphores, les blagues (difficulté avec les blagues)

	 FORMCHECKBOX 

	Ne se sent pas toujours interpellé lors des consignes données au groupe

	Sur le plan du comportement :

	 FORMCHECKBOX 

	Résiste aux changements, rigidité, rituels

	 FORMCHECKBOX 

	A des rituels, des marmonnements, se bercer

	 FORMCHECKBOX 

	Intérêts restreints qui deviennent parfois des obsessions

	 FORMCHECKBOX 

	Niveau de stress élevé associé aux exigences sociales ou à l’hypersensibilité sensorielle ou aux nouveautés de l’environnement

	 FORMCHECKBOX 

	Peut exprimer des comportements dépressifs ou des sautes d’humeur ou des peurs excessives

	Sur le plan sensoriel :

	 FORMCHECKBOX 

	Hypersensibilité ou hypo sensibilité peut s’exprimer variablement à l’intérieur d’une même journée : grande variabilité qui affecte l’humeur (ex. : intolérance aux vêtements, capuchon sur la tête, tirer sur les manches…)

	Sur le plan de la motricité :

	 FORMCHECKBOX 

	Motricité globale parfois maladroite;  posture ou démarche bizarre

	 FORMCHECKBOX 

	Graphiste plus ou moins appliqué. Lenteur à écrire.

	Sur le plan de la formation au travail :

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à généraliser les habiletés d’un lieu à l’autre

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à trouver un lieu de stage sur mesure en fonction des habiletés du jeune adulte

	 FORMCHECKBOX 

	Motivation fluctuante

	 FORMCHECKBOX 

	Gestion des temps de pause peut être problématique

	 FORMCHECKBOX 

	Difficulté à démonter son autonomie sans, au préalable, avoir un plan ou une grille définie


Rapport d’analyse de la situation de l’élève

sur le plan de la lecture et de l’écriture

Selon le chapitre 5.2.2. du Guide de gestion de la sanction des études de la FGA et FP, un lien doit être établi entre le besoin reconnu de l’élève et l’outil d’aide.
Voici ce que l’article dit : « Pour être autorisé, le lien entre l'outil et le besoin reconnu de l'élève doit être établi. Un rapport d’analyse de la situation de l’élève sur le plan de la lecture et de l’écriture doit donc être présent au dossier de l’élève. Cet outil doit être régulièrement utilisé par l’élève en cours d’apprentissage et d’évaluation. De plus, l’outil doit solliciter une prise de décision de l’élève. En tout temps, l’outil ne doit pas accomplir la tâche à la place de l’élève. Toute fonction de dictée vocale doit être désactivée pendant la durée totale de l’épreuve. »
Comment se manifeste la situation de besoin d’un élève :
« Le besoin est défini comme une condition minimale à atteindre. Il se traduit par la capacité à réaliser une tâche selon un seuil de satisfaction minimal.
Lorsque la condition d’une personne ne respecte pas les critères minimaux requis, elle est considérée en situation de besoin. Cette dernière est définie comme l’écart entre la situation vécue actuellement par une personne et le seuil minimal requis à atteindre. 
Dans le cadre scolaire, la situation de besoin vécue par un élève se manifeste par une incapacité, une difficulté marquée, ou des limites importantes à réaliser une tâche donnée, un apprentissage donné ou une compétence donnée selon un seuil minimal acceptable, identifiable et mesurable. Son besoin consiste à atteindre ce seuil minimal qui se manifestera par sa capacité à réaliser cette tâche selon le seuil minimal acceptable.
La situation de besoin occasionne ou est caractérisée par de l’insécurité, la marginalité, l’inégalité et de l’iniquité.
La situation de besoin, puisqu’elle fait appel à la nécessité et à l’essentiel, exige (requière, nécessite) une solution adaptée ou appropriée pour réduire ou combler l’écart. La non-atteinte du seuil minimal acceptable ou tolérable occasionne une situation de handicap. »
Pourquoi l’utilisation des outils d’aide?

« L’objectif de l’utilisation des aides technologiques par l’élève est de lui permettre de compenser les effets de son incapacité en vue de soutenir le développement de ses compétences et d’optimiser son potentiel (ses capacités) de façon à lui permettre d’atteindre le palier de réussite scolaire le plus élevé. » 
Référence : Récit national en adaptation scolaire, par Jean Chouinard, avril 2009.
Rapport d’analyse de la situation de l’élève

sur le plan de la lecture et de l’écriture

Lien entre le besoin reconnu de l’élève et l’outil 

Nom de l’élève : _____________________________________________________________

Code permanent de l’adulte : __________________________________________________

Profil de formation (incluant les codes des cours poursuivis par l’adulte) :

___________________________________________________________________________

Situation de besoin de l’élève

· Difficultés de l’élève, après avoir identifié son portrait et sa situation de besoin (voir grilles des manifestations les plus fréquemment observées pour plus de détails) : 

· Difficulté à comprendre les consignes écrites;
· Difficulté à écrire un texte sans faire d’erreurs syntaxiques, grammaticales et/ou orthographiques; 
· a de la difficulté à écrire les mots (orthographe d’usage) sans erreur
· a de la difficulté à organiser son discours et à faire des liens entre les idées
· peut écrire les lettres de l’alphabet en désordre
· peut écrire certaines lettres ou certains chiffres à l’envers
· Difficulté à exécuter une tâche qui requière de la lecture dans un temps raisonnable;
· Ne lit qu’une partie de la tâche à accomplir 

· Reconnaît peu de mots globaux 

· Perd facilement le sens d’un texte

· Difficulté avec certains sons 

· A de la difficulté à retenir plus d’une consigne en même temps

· Difficulté à comprendre la langue;
· Difficulté à utiliser efficacement ses outils (grammaire, dictionnaire, lexique…);
· Autres
· Utilisation des outils d’aide à l’écriture, incluant les outils d’aide à la correction 

Tableau présentant les outils d’aide et description de leur fonction
· Cocher les mesures retenues dans le tableau suivant:
	
	Audacity

Kurzweil 3000 v.10

Médialexie

Métafo v.1.0 ou 2.0
	1. La voix numérisée
	Logiciel qui convertit la voix humaine en format sonore numérique (MP3 ou wav). C’est le principe du magnétophone.

	
	Word Q

Audacity

Bigmack

Dicom

DonnerLaParole

Dspeech

Kurzweil 3000 v.10

Les mains animées

Médialexie

Oralys
	2. La synthèse vocale
	Consiste en la lecture par une voix synthétique d’un texte numérique. Le logiciel lit le texte tel qu’il est écrit.

	Non permis
	Médialexie


	3. La reconnaissance ou dictée vocale
	Convertit la voix humaine en texte écrit sous format numérique. Je parle, le logiciel écrit. 

	
	Word Q

Dicom

Kurzweil 3000 v.10
	4. La prédiction de mots
	Le logiciel propose un choix de mots à l’élève à chaque lettre qu’il tape au clavier. Les mots proposés tiennent compte de la structure lexicale du texte et des règles de grammaire.

	
	Cmap Tools

FreeMind

Inspiration
	5. L’idéateur ou l’organisateur d’idées
	Logiciel qui offre une plage qui permet à l’élève d’écrire des idées et de les relier entre elles sous forme de schémas ou de cartes d’organisation d’idées. 

	
	Antidote RX

Word Q

Kurzweil 3000 v.10

Lexibook

Médialexie
	6. Le correcteur d’orthographe et le correcteur grammatical
	Le premier analyse un texte afin de détecter, et éventuellement de corriger les fautes d’orthographe qu’il contient. Le deuxième vérifie que les mots du texte sont conformes aux règles de grammaire et sémantique. 

	
	Médialexie

(à moins que seule, cette fonction soit sélectionnée)
	7. Le correcteur 
dysorthographique
	Outil qui permet de corriger les erreurs courantes des élèves dysorthographiques et qui ne sont pas prises en charge par les correcteurs d’orthographe et grammaticaux usuels. 

	
	Word Q

Antidote RX

DonnerLaParole

Kurzweil 3000 v.10

Lexibook

Médialexie
	8. Les dictionnaires
	Recueil de mots d’une langue, classés généralement par ordre alphabétique, avec leurs définitions. Il existe des dictionnaires électroniques et phonétiques.

	
	Kurzweil 3000 v.10

Médialexie


	9. Utilitaire OCR-ROC
	Logiciel de Reconnaissance Optique de Caractères. Logiciel utilisé avec un numériseur, qui permet de convertir un document papier en format numérique en respectant la mise en page. Permet de modifier et de retravailler le texte. 


· Mesures de soutien mises en place pendant les apprentissages et demandées pour la période d’évaluation :

Pour un élève de 1re à la 3e secondaire 
(Mesures permises si ces éléments sont inscrits au dossier — Rapport d’analyse)

· Morceler la période d’évaluation en plusieurs périodes ou accorder des pauses en s’assurant que les copies d’épreuve demeurent dans la salle d’examen

· Permettre en salle d’examen, la lecture de l’examen avant d’entreprendre l’épreuve sans comptabiliser le temps

· Vérifier la compréhension des consignes

· Permettre la lecture à haute voix

· Permettre l’accès à tous ses outils 

· Permettre d’enregistrer ses idées lors d’une situation d’écrire ou d’un logiciel d’organisation d’idées

Pour un élève en 4e et 5e secondaire 
(Sanction – GUIDE DE GESTION 2009-2010)

· Prolongation de la durée prévue pour l’épreuve en cause jusqu’à un maximum de temps supplémentaire équivalant au tiers du temps normalement alloué;

· Adoption de mesures particulières : l’accompagnateur ou l’accompagnatrice fournit l’aide nécessaire à l’élève en tenant compte de ses besoins. Elle ou il ne peut lui poser des questions indicatives; clarifier les questions en les expliquant; faire des suggestions qui orientent ses réponses; corriger l’orthographe ou la grammaire et apporter quelque changement que ce soit à ses réponses. Le recours à un lecteur (ou logiciel de synthèse vocale) pour une épreuve de compréhension de lecture ne peut être autorisé puisque l’épreuve de lecture est alors transformée en épreuve de compréhension orale, ce qui modifie les exigences d’évaluation et n’est pas acceptable;

· Utilisation d’un ordinateur dans le respect de certaines conditions limitant l’accès à Internet aux seules épreuves pour lesquelles cet accès est prévu, en empêchant la communication entre les postes d’un réseau, en assurant un soutien technique avant et pendant l’épreuve, en prévoyant plusieurs sauvegardes durant l’épreuve ainsi que l’impression de la copie finale de l’épreuve.

· Utilisation des outils d’aide à l’écriture et à la lecture — incluant les outils d’aide à la correction — pour la passation des épreuves ministérielles d’écriture. Pour être autorisé, le lien entre l'outil et le besoin reconnu de l'élève doit être établi. Un rapport d’analyse de la situation de l’élève sur le plan de la lecture et de l’écriture doit donc être présent au dossier de l’élève. Cet outil doit être régulièrement utilisé par l’élève en cours d’apprentissage et d’évaluation. De plus, l’outil doit solliciter une prise de décision de l’élève. En tout temps, l’outil ne doit pas accomplir la tâche à la place de l’élève. Toute fonction de dictée vocale doit être désactivée pendant la durée totale de l’épreuve.

· Passation de l’épreuve dans un endroit isolé, avec surveillance;

· Utilisation d’un magnétophone permettant à l’élève de donner ses réponses;

· Utilisation d’un appareil de lecture : télévisionneuse, loupe, support de lecture (plan incliné). 
Autorisation des mesures adaptatives 
lors de la passation d’examen au CFCP

Nom : ___________________________________ Numéro de fiche :  _______________

Matière : ____________________________________________________________

Écoute


Lecture


Production 

Production

Partie 1


Partie 2


écrite


orale


Narratif (5142) (4061)
Informatif



Examen

Reprise 1 

Reprise 2


Date : ___________________________ 

8 h 45

13 h 

18 h
Sigle du prochain examen : _____________________________________________


Matière terminée

Retirer les heures de l’horaire

Matière remplacée par : _________________________


Changement d’horaire acheminé à la T.O.S.
Signature de l’enseignant :________________________________
Mesures d’adaptation demandées :
· la prolongation de la durée prévue pour l’épreuve jusqu’à un maximum de temps supplémentaire équivalant au tiers du temps normalement alloué
· La passation de l’épreuve doit toutefois se dérouler au cours d’une seule journée et certaines dispositions doivent être prises de façon à ce que la prolongation se fasse sans que l’élève soit en contact avec les autres élèves à l’heure du dîner ou au cours des pauses (évaluation à sanction)

· pour les élèves qui ne sont pas en examen de sanction, permettre de morceler la tâche

Recommandation : _____________________________________________________

· l’accompagnatrice lit les questions ou le dialogue de la cassette d’écoute (en respectant les critères du DDE)
· l’accompagnatrice note les réponses de l’élève

· l’accompagnatrice peut être l’interprète qui signera pour l’élève malentendant

· l’utilisation d’un ordinateur avec correcteur grammatical et correcteur orthographique
· l’utilisation des outils d’aide à l’écriture, incluant les outils d’aide à la correction


Word Q

Antidote 
Autre : Lexibook, Eurêka! 
Autres : utilisation d'un procédurier lors de la correction
· la passation de l’épreuve dans un endroit isolé, avec surveillance;

· l’accompagnatrice aidera à la gestion de l’anxiété et au stress de l’élève 

· l’utilisation d’un magnétophone permettant à l’élève d’enregistrer ses réponses;

· l’utilisation d’un appareil de lecture : télévisionneuse, loupe, support de lecture (plan incliné)

· l’utilisation d’un dictionnaire simplifié en anglais

· l’utilisation d’une calculatrice, des tables de multiplication, d’addition… (pour l’élève dyscalculique) 
Signature de la direction : _________________________________ Date :___________________

Demande à la direction de la sanction
Selon le chapitre 5.2.2. (dernier paragraphe) du GUIDE DE GESTION DE LA SANCTION DES ÉTUDES DE LA F.G.A. ET F.P., on y lit ceci : 
« Pour toute mesure d’adaptation autre que celles décrites ci-dessus, une demande accompagnée du dossier complet de l’adulte doit être adressée à la coordonnatrice de la sanction en formation générale des adultes de la Direction de la sanction des études. Cette demande concerne les épreuves liées aux cours de la formation générale et les tests d’équivalence de niveau de scolarité TENS de même que les tests du General Educational Development Testing Service (GEDTS).
 Un dossier complet comprend, entre autres, le code permanent de l’adulte, le code de cours pour lequel la demande est faite, la copie du rapport décrivant le handicap ou la difficulté de l’adulte, les mesures de soutien mises en place pendant le cours pour aider l’adulte dans son apprentissage, le dossier scolaire de l’adulte et toute pièce justifiant la demande. »
À la page suivante, vous trouverez une lettre type pour présenter une demande à la direction de la sanction.
Centre de formation continue des Patriotes, CFCP

Commission scolaire Seigneurie-des-Mille-Îles
Le ____________________ 2010
Nom de l’élève : _________________________

Date de naissance : _______________________
Code permanent : ________________________

Madame,

Monsieur,

En collaboration avec Mme Josée Mercure, conseillère responsable de la SANCTION de la CSSMI, nous vous adressons une demande afin d’autoriser l’élève _____________________________ à certaines adaptations lors de la passation des épreuves _____________________________. Les adaptations recommandées sont les suivantes : ____________________________________________.

Comme il se doit, vous trouverez ci-joint le rapport de ______________________, daté du ____________, précisant les recommandations nécessaires à l’atteinte de la réussite de l’élève. Notons que l’élève présente une ____________________.

_____________________ est motivé, sérieux et persévérant. Avec les recommandations proposées pour sa réussite, cet élève pourra poursuivre adéquatement son parcours scolaire.

Espérant le tout conforme, nous vous remercions, Madame, Monsieur, de prendre le temps de considérer la présente demande.

_________________________________________
Direction-adjointe, Centre de formation continue des Patriotes à la CSSMI.
[image: image2.emf]
DOSSIER COMPLET

	Nom :

	Nom de la direction : 


	Centre :

	Équipe multidisciplinaire :


	Date :

	


Mesures de soutien mises en place pendant les apprentissages et demandées pour la période d’évaluation :
· prolongation de la durée prévue pour l’épreuve en cause jusqu’à un maximum de temps supplémentaire équivalant au tiers du temps normalement alloué;
· l’accompagnatrice lit les questions, sans lui poser des questions indicatives, ni lui clarifier les questions en les expliquant;
· l’accompagnatrice note les réponses de l’élève, sans faire des suggestions qui orientent ses réponses, ni corriger l’orthographe ou la grammaire, ni apporter quelque changement que ce soit à ses réponses;
· l’accompagnatrice peut être l’interprète qui signera pour l’élève malentendant;
· utilisation d’un ordinateur dans le respect de certaines conditions;
· limitant l’accès à Internet aux seules épreuves pour lesquelles cet accès est prévu, 
· en empêchant la communication entre les postes d’un réseau,
· en assurant un soutien technique avant et pendant l’épreuve, 
· en prévoyant plusieurs sauvegardes durant l’épreuve ainsi que l’impression de la copie finale de l’épreuve.

· utilisation des outils d’aide à l’écriture — incluant les outils d’aide à la correction — pour la passation des épreuves ministérielles d’écriture;
· L’outil doit solliciter une prise de décision de l’élève. En tout temps, l’outil ne doit pas accomplir la tâche à la place de l’élève. 
· Toute fonction de dictée vocale doit être désactivée pendant la durée totale de l’épreuve.

· passation de l’épreuve dans un endroit isolé, avec surveillance;
· l’accompagnatrice aidera à la gestion de l’anxiété et au stress de l’élève;
· utilisation d’un magnétophone permettant à l’élève d'enregistrer ses réponses;
· utilisation d’un appareil de lecture : télévisionneuse, loupe, support de lecture (plan incliné).
· Rapport décrivant le handicap ou la difficulté de l’adulte : voir en annexe.
· Dossier scolaire de l’adulte : voir en annexe.
· Autres pièces justifiant la demande : voir en annexe s’il y a lieu.
Tableau permettant de compiler des données sur les
mesures d’adaptation en évaluation
	Nom :


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Date :


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	OUTILS D’AIDE À L’ÉCRITURE
	Ordinateur Word
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Word Q
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Antidote
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Dicom
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	DonnerLaParole
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Lexibook
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Temps


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                    Accompagnatrice

Lecteur
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Accompagnatrice

Note les réponses
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Local isolé
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aide à la gestion de l’anxiété et du stress 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Magnétophone
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Notes 

(Succès  –  Échec)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Autres : calculatrice, tables de multiplication, d’addition… dictionnaire simplifié en anglais
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Rapport émis le : ________________________

Signature : ______________________________
Tableau de conversion en temps

Selon le Guide de gestion de la sanction en FGA et en FP, on y lit :

· Prolongation de la durée prévue pour l’épreuve jusqu’à un maximum de temps supplémentaire équivalant au tiers du temps normalement alloué

	Si l’épreuve est fixée à :
	Le tiers de temps de plus est :
	Rapide

	  60 minutes ou 1 heure
	  80 minutes ou 1h20
	  60 =   80

	  90 minutes ou 1h30
	120 minutes ou 2 heures
	  90 = 120

	120 minutes ou 2 heures
	160 minutes ou 2h40
	120  - 160

	150 minutes ou 2h30
	200 minutes ou 3h20
	150 =  200

	180 minutes ou 3 heures
	240 minutes ou 4h00
	180 =  240
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Mesures d’adaptation pour l’évaluation des apprentissages
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Mesures d’adaptation des conditions de passation des épreuves ministérielles
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Annexe 2
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épreuves ministérielles — Formation générale des jeunes

5. Mesures d'adaptation pour l'évaluation des apprentissages
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Guide intégré 2011

5.1 
RECONNAISSANCE ET VALEUR DU DIPLÔME

Le Ministère reconnaît, dans la Politique d’évaluation des apprentissages et la Politique de l’adaptation scolaire, qu’il peut être nécessaire d’adapter certaines conditions d’évaluation pour permettre à des élèves ayant des besoins particuliers de faire la démonstration de leurs apprentissages en ce qui concerne les objectifs des programmes d’études de la formation générale. Cependant, les mesures d’adaptation relatives aux conditions de passation des épreuves ministérielles et des épreuves d’établissement, dont la réussite est prise en considération pour la sanction des études, ne doivent en aucune manière abaisser les exigences établies ou modifier ce qui est évalué.

Le diplôme obtenu par les élèves ayant des besoins particuliers est de même nature et de même valeur que celui obtenu par l’ensemble des élèves du Québec. Les épreuves et les règles concernant la note de passage et l’attribution d’unités demeurent les mêmes pour tous.

5.2 
MESURES D’ADAPTATION DES CONDITIONS DE PASSATION DES ÉPREUVES MINISTÉRIELLES

5.2.1 FORMATION GÉNÉRALE DES JEUNES

FGJ 
Depuis l’introduction, dans la Loi sur l’instruction publique, de dispositions prévoyant l’élaboration, la réalisation et l’évaluation du plan d’intervention, la formation générale des jeunes dispose d’un outil permettant d’adapter les services éducatifs aux besoins des élèves. Le plan d’intervention de l’élève peut inclure des moyens pour permettre de comprendre les directives et les questions et de communiquer les réponses.

Cependant, l’organisme scolaire doit assurer le maintien d’exigences
uniformes pour l’obtention du diplôme d’études secondaires.

Il n’est pas obligatoire d’adresser à la Direction de la sanction des études des

demandes d’adaptation des conditions de passation des épreuves d’appoint ou

d’établissement de la 4e et de la 5e secondaire. Cependant, la réussite de ces

matières étant prise en considération pour la sanction des études, il importe que les mesures d’adaptation mises en place n’abaissent pas les exigences d’évaluation ni ne modifient ce qui est évalué. 

Mesures d’adaptation pouvant être reconduites en période d’évaluation

ministérielle, en formation générale des jeunes, sans qu’une demande soit faite à la Direction de la sanction des études1

La direction de l’école est autorisée à mettre en place, en période d’évaluation

ministérielle, les mesures énumérées ci-dessous pour un élève ayant des besoins particuliers. Un rapport d’analyse de la situation de l’élève doit être présent à son dossier. Le lien entre la mesure et le besoin particulier de l’élève, reconnu par le personnel scolaire, doit être établi dans un plan d’intervention. Cette mesure doit être régulièrement utilisée par l’élève en cours d’apprentissage et d’évaluation et elle doit solliciter la prise de décision de l’élève. En tout temps, la mesure ne doit pas accomplir la tâche à la place de l’élève. Les logiciels de traduction ne peuvent donc pas être utilisés pour l’administration d’une épreuve de langue seconde. Une surveillance continue doit permettre de confirmer sur la copie finale de l’élève que celui-ci a utilisé la mesure autorisée.

• Prolongation de la durée prévue de l’épreuve jusqu’à un maximum équivalant

au tiers du temps normalement alloué. La passation de l’épreuve doit toutefois

se dérouler au cours d’une seule journée et certaines dispositions doivent être

prises de façon à ce que la prolongation se fasse sans que l’élève soit en

contact avec les autres élèves à l’heure du dîner et au cours des pauses.

• Présence d’une accompagnatrice ou d’un accompagnateur (interprète,

surveillante, surveillant, etc.) qui fournit l’aide nécessaire à l’élève en tenant

compte de ses besoins particuliers identifiés au plan d’intervention. Celle-ci ou

celui-ci ne doit pas poser des questions indicatives, clarifier les questions en

les expliquant, faire des suggestions qui orientent les réponses, corriger

l’orthographe ou la grammaire et apporter quelque changement que ce soit aux

réponses de l’élève. L’accompagnatrice ou l’accompagnateur peut lire des

textes d’épreuves à l’élève, sauf dans les cas où la compétence à lire est

évaluée, en langue d’enseignement et en langue seconde.

• Utilisation d’un outil d’aide à la lecture (synthétiseur vocal) et à l’écriture (outil

d’aide à la correction) pour la passation des épreuves ministérielles (incluant

les épreuves de lecture en langue d’enseignement et en langue seconde).

Toute fonction de dictée vocale doit être désactivée pendant la durée totale des

épreuves dans le cas où la compétence à écrire est évaluée.

• Utilisation d’un ordinateur dans le respect de certaines conditions : limitation de

l’accès à Internet aux seules épreuves pour lesquelles cet accès est prévu;

absence de communication entre les postes d’un réseau; présence d’un

soutien technique avant et pendant les épreuves, prise périodique de

sauvegardes durant les épreuves et impression de la copie finale en caractères

de 12 points; cette copie doit inclure un pied de page indiquant le nom de

l’élève, son code permanent, le nom de la surveillante ou du surveillant, le code

de cours des épreuves et la date d’administration.

• Utilisation de divers appareils permettant d’écrire.

• Utilisation d’un magnétophone permettant à l’élève de donner ses réponses.

• Utilisation d’un appareil de lecture : télévisionneuse, loupe, support de lecture

(plan incliné).

• Passation de l’épreuve dans un endroit isolé avec surveillance
1 Le document explicatif intitulé Balises en vue de l’adaptation des conditions de passation des épreuves ministérielles est disponible à l’annexe 2 du présent chapitre.
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.

Mesures d’adaptation devant faire l’objet d’une demande d’autorisation à la

Direction de la sanction des études, en période d’évaluation ministérielle

(épreuves uniques et obligatoires), en formation générale des jeunes 

Toutes les autres mesures d’adaptation permettant à l’élève de faire la

démonstration de ses apprentissages et de communiquer ses réponses, doivent faire l’objet d’une entente entre le responsable de la sanction des études de l’organisme scolaire et le coordonnateur de la sanction des études en formation générale des jeunes. 

Pour demander l’application de ces mesures, les organismes scolaires peuvent utiliser le formulaire intitulé, « Demande d’adaptation des conditions de passation des épreuves ministérielles » (annexe 1 du présent chapitre).

Lorsque l’élève ne possède pas de plan d’intervention ou que les mesures envisagées n'y sont pas prévues, la direction de l’école doit présenter à la Direction de la sanction des études un rapport d’évaluation réalisé par un professionnel reconnu par l’établissement scolaire. 

Ce rapport doit faire état du besoin particulier de l’élève et de la nécessité de l’utilisation des mesures pertinentes. 

De plus, une lettre de la direction de l’établissement, qui confirme que l’élève a utilisé ces mesures en cours d’apprentissage et que leur utilisation répond à un besoin particulier, doit être incluse dans la demande.

Il est à noter que les mesures autorisées au secteur des jeunes ne le sont pas automatiquement aux secteurs des adultes et de la formation professionnelle. Une nouvelle demande devra être effectuée par l’organisme qui reçoit l’élève.

5.2.2 FORMATION GÉNÉRALE DES ADULTES

FGA 
Le ministère de l’Éducation, du Loisir et du Sport reconnaît, dans la Politique d’évaluation des apprentissages, que des adultes ont des besoins particuliers relativement à la démonstration de leurs apprentissages.

La direction du centre est autorisée à mettre en place les mesures énumérées ci-dessous pour un élève ayant des besoins particuliers. Un rapport d’analyse de la situation de l’élève doit être présent à son dossier. Le lien entre la mesure et le besoin particulier de l’élève, reconnu par le personnel scolaire, doit être documenté au dossier de l’élève. Cette mesure doit être régulièrement utilisée par l’élève en cours d’apprentissage et d’évaluation et elle doit solliciter la prise de décision de l’élève. En tout temps, la mesure ne doit pas accomplir la tâche à la place de l’élève. Les logiciels de traduction ne peuvent donc pas être utilisés pour l’administration d’une épreuve de langue seconde. Une surveillance continue doit permettre de confirmer sur la copie finale de l’élève que celui-ci a utilisé la mesure autorisée.

•
Prolongation de la durée prévue de l’épreuve jusqu’à un maximum équivalant

au tiers du temps normalement alloué. La passation de l’épreuve doit toutefois

se dérouler au cours d’une seule journée et certaines dispositions doivent être

prises de façon à ce que la prolongation se fasse sans que l’élève soit en

contact  avec les autres élèves à l’heure du dîner ou au cours des pauses.

•
Présence d’une accompagnatrice ou d’un accompagnateur (interprète, surveillante, surveillant, etc.) qui fournit l’aide nécessaire à l’élève en tenant

compte de ses besoins particuliers identifiés au dossier de l’élève. Celle-ci ou

celui-ci ne doit pas poser des questions indicatives, clarifier les questions en

les expliquant, faire des suggestions qui orientent les réponses, corriger

l’orthographe ou la grammaire et apporter quelque changement que ce soit aux

réponses de l’élève. L’accompagnatrice ou l’accompagnateur peut lire des

textes d’épreuves à l’élève, sauf dans les cas où la compétence à lire est

évaluée, en langue d’enseignement et en langue seconde.

•
Utilisation d’un outil d’aide à la lecture et à l’écriture (outil d’aide à la correction)

pour la passation des épreuves ministérielles (incluant les épreuves de lecture

en langue d’enseignement et en langue seconde). Toute fonction de dictée

vocale doit être désactivée pendant la durée totale des épreuves.

•
Utilisation d’un ordinateur dans le respect de certaines conditions : limitation de

l’accès à Internet aux seules épreuves pour lesquelles cet accès est prévu; absence de communication entre les postes d’un réseau; présence d’un soutien technique avant et pendant les épreuves, prise périodique de sauvegardes durant les épreuves et l’impression de la copie finale en caractères de 12 points; cette copie doit inclure un pied de page indiquant le nom de l’élève, son code permanent, le nom de la surveillante ou du surveillant, le code de cours des épreuves et la date d’administration.

•
Utilisation de divers appareils permettant d’écrire.

•
Utilisation d’un magnétophone permettant à l’élève de donner ses réponses.

•
Utilisation d’un appareil de lecture : télévisionneuse, loupe, support de lecture

(plan incliné).

•
Passation de l’épreuve dans un endroit isolé avec surveillance.

Mesures d’adaptation devant faire l’objet d’une demande d’autorisation à la

Direction de la sanction des études en formation générale des adultes.

Pour toute mesure d’adaptation autre que celles décrites ci-dessus, une demande accompagnée du dossier complet de l’adulte doit être adressée à la coordonnatrice de la sanction en formation générale des adultes de la Direction de la sanction des études. Cette demande concerne les épreuves liées au cours de la formation générale et les Tests d’équivalence de niveau de scolarité (TENS) de même que les tests du General Educational Development Testing Service (GEDTS).

Un dossier complet comprend, entre autres, le code permanent de l’adulte, le code de cours pour lequel la demande est faite, la copie du rapport décrivant le handicap ou la difficulté de l’adulte, les mesures de soutien mises en place pendant le cours pour aider l’adulte dans son apprentissage, le dossier scolaire de l‘adulte et toute pièce justifiant la demande.
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5.2.3 FORMATION PROFESSIONNELLE

FP 
Un élève ayant bénéficié de mesures de soutien inscrites à son plan d’intervention au secteur des jeunes ou consignées à son dossier de la formation des adultes durant sa formation générale peut, durant sa formation professionnelle, bénéficier de certaines d’entre elles. La direction du centre doit, avant d’autoriser l’application de ces mesures, s’assurer que celles-ci n’abaissent en rien les exigences établies ou ne modifient d’aucune façon ce qui est évalué. Les mesures de soutien devront avoir été mises en place pendant le cours pour aider l’élève dans son apprentissage et ne devront d’aucune manière nuire à l’exercice du métier.

La direction du centre devra faire parvenir une demande à la Direction de la sanction des études pour l’élève qui n’a pas déjà bénéficié de ce genre de mesures pendant sa formation générale et qui, à la suite d’un rapport d’évaluation réalisé par un professionnel reconnu par l’établissement scolaire, a besoin de mesures de soutien.

Les documents à joindre à cette demande sont : une copie de l’évaluation du

spécialiste, le détail des mesures qui seraient appliquées pendant le cours pour

soutenir l’apprentissage de l’élève, son dossier scolaire et toute pièce justifiant la

demande. De plus, on devra démontrer que l’exercice du métier n’est pas remis en cause.

Il est à noter qu’aucune mesure de soutien ne peut être autorisée pour la passation du Test de développement général (TDG).

5.3
DEMANDES PARTICULIÈRES D’ADAPTATION EN FORMATION GÉNÉRALE DES JEUNES

FGJ 
Pour répondre aux besoins de certains élèves, l’organisme scolaire peut faire appel aux services de la Direction de la sanction des études pour une ou plusieurs des mesures suivantes :
•
l’enregistrement (audio) de l’examen sur cédérom pour l’ensemble des 

épreuves ministérielles;

•
la numérisation (PDF) de l’examen sur cédérom (épreuves uniques et  

obligatoires);

•
la transcription des épreuves uniques et obligatoires en braille (abrégée ou 

intégrale);
•
l’agrandissement (arial, 18 points) de l’ensemble des épreuves ministérielles.

Pour la transcription en braille (abrégée ou intégrale), l’enregistrement et la numérisation sur cédérom ainsi que l’agrandissement des épreuves, l’organisme scolaire doit présenter, par écrit, son besoin au responsable de la diffusion des épreuves à la Direction de la sanction des études, au plus tard à la fin du mois de février. Les coordonnées de la personne responsable de la sanction des études doivent être incluses. De plus, pour les épreuves d’appoint et obligatoires, les noms et les prénoms des élèves ainsi que les numéros et les noms des épreuves doivent être inclus dans la demande. Pour les épreuves uniques, il est nécessaire d’ajouter les numéros des groupes et les codes des écoles.

Rappel de la mesure :

« Utilisation d’un ordinateur dans le respect de certaines conditions :
· limitation de l’accès à Internet aux seules épreuves pour lesquelles cet accès est prévu; 

· absence de communication entre les postes d’un réseau;

· présence d’un soutien technique avant et pendant les épreuves,

· prise périodique de sauvegardes durant les épreuves, ainsi que l’impression de la copie finale en caractère de 12 points; 

· cette copie doit inclure un pied de page indiquant le nom de l’élève, son code permanent, le nom de la surveillante ou du surveillant, le code de cours des épreuves et la date d’administration »
Info en pied de page :  

Nom de l’élève : __________________________________________Code permanent : __________________
Nom de la surveillante : ______________________________________________
Code de cours des épreuves : ________________________________________________________________
Date de l’administration de l’épreuve : ________________________________
Transfert et suivi des dossiers d’élèves entre les établissements de niveau secondaire, les centres de formation générale aux adultes (FGA) et de la formation professionnelle (FP) de la CSSMI.

Afin de répondre aux différents besoins de la clientèle scolaire de la CSSMI, des ajustements ont été adoptés : depuis quelques années, de nouveaux parcours tels que FMS, concomitance et la possibilité du passage du niveau secondaire vers la FGA et la FP sans interruption des études sont offerts à la CSSMI.

La fréquentation des centres de FGA et FP par une clientèle de plus en plus jeune a généré des besoins particuliers de référence et de consultation des dossiers d’élèves.

Pour la clientèle FMS jeune et de La Relance : La procédure régulière de transfert de dossiers d’élèves entre les établissements de la CSSMI s’applique, puisqu’il s’agit en effet d’une clientèle jeune, scolarisée et financée comme telle.

Pour la clientèle en concomitance : À partir de l’année scolaire 2009-2010, le suivi des dossiers des élèves en provenance du secteur jeune se fera en conformité avec le formulaire Parcours et voies de formation/Outil de référence. 

Pour les années antérieures, les personnes responsables des évaluations et/ou de l’admission à ce parcours feront le suivi avec le personnel de la gestion documentaire afin de s’assurer que tous les documents à conserver à long terme soient transmis aux archives.

Également, pour répondre à des besoins spécifiques d’une certaine clientèle fréquentant des centres de FGA et FP, des besoins de référence et de consultation aux dossiers d’aide particulière ont été jugés nécessaires. Afin de répondre à ces besoins et de s’assurer du suivi de ces dossiers, la procédure de transfert de dossiers d’élèves entre les établissements de la CSSMI devra s’appliquer ainsi :
Au moment convenu entre les établissements, les dossiers d’aide particulière seront transmis par ordre alphabétique dans des enveloppes ou boîtes. Les formulaires de transfert
 sont inclus dans l’enveloppe ou la boîte correspondant aux dossiers et acheminés directement à l’établissement concerné. Une copie du formulaire sert d’accusé de réception et doit être signée, corrigée, s’il y a lieu, et retournée à l’établissement qui a envoyé les dossiers.

Seulement les dossiers d’aide particulière seront transmis d’un établissement du secondaire à un centre de FGA et FP. L’établissement transféra des copies de bulletins et certificat de naissance au besoin en tant voulu.

Les dossiers scolaires ne doivent pas être transférés d’un établissement de niveau secondaire au niveau adulte, car le processus de traitement et d’archivage des dossiers scolaires des élèves est différent et qu’il pourrait y avoir perte d’information essentielle.
Règle de conservation du dossier d’aide particulière :
Conserver dans l’établissement trois ans après le départ de l’élève de la CSSMI, puis détruire.
Responsabilité de conservation
Les dossiers d’aide particulière sont constitués par le directeur d’établissement et sont sous sa responsabilité. L’établissement doit prévoir deux espaces d’entreposage distincts, soit un pour les dossiers d’élèves actifs et un autre pour les dossiers des élèves qui ont quitté la CSSMI. L’établissement est responsable de l’application des différentes règles de conservation pour ces dossiers.[image: image3.png]
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� Ces formulaires sont les mêmes que ceux utilisés pour les transferts vers les archives                                                          
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